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BLOX - SISTEMA GAMIFICADO DE EDUCACAO POR COMPETENCIA LTDA.
FACULDADE OPEN EDUCACAO

REGULAMENTO E NORMAS DE FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO DE
INFORMATICA

Art.1° O Laboratério de Informatica da Faculdade Open Educacgdo destina-se aos
alunos e professores dos cursos presenciais e a distancia, bem como ao uso de
técnicos administrativos.

Paragrafo uUnico. O objetivo de suprir necessidades laboratoriais, de
informatica, nas areas de ensino, pesquisa, extensao, atividades complementares e
quaisquer outras direcionadas para o atendimento de alunos e professores.

Art. 2° As atividades desempenhadas no Laboratorio devem ser restritas ao ambiente
académico, orientadas as disciplinas dos respectivos cursos (presenciais e a
distancia).

Art. 3° O Laboratério poderd ser utilizado de forma individual, para pesquisa e
elaboracao de trabalhos, ou de forma coletiva, para aulas regulares.

Art. 4° Ao inicio de cada ano letivo sera elaborado um planejamento para o uso
coletivo do Laboratério para cada disciplina, com horarios estipulados em uma
agenda.

Paragrafo unico. Uma vez definida a programacdao, ndo € permitida a mudanca
ou troca de qualquer horario sem a comunicacao prévia.

Art. 5° Em aulas coletivas é de responsabilidade do professor da disciplina orientar os
trabalhos e zelar pela ordem e utilizagdo dos equipamentos.

Art. 6° O professor responsavel deve solicitar os materiais necesséarios a conducao
de seus trabalhos ao Técnico responsavel pelo Laboratério de Informatica, com
antecedéncia.

Art. 7° As aulas coletivas a serem ministradas nos Laboratérios devem ser preparadas
com antecedéncia pelo professor, com a preocupacéo de verificar a compatibilidade
dos equipamentos as necessidades previstas.

Art. 8° Cabe ao professor responsével orientar a preparacdo e a utilizacdo dos
programas e equipamentos.

Paragrafo Unico. A requisicao de programas deve ser feita com antecedéncia
ao Coordenador do Curso.

Art. 9° Ao término dos trabalhos, o professor responsavel deve solicitar aos alunos

gue recoloquem as cadeiras em seus devidos lugares, desliguem os equipamentos
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corretamente, retornando-os a posicdo de origem, trancar o laboratorio, e que
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mantenham limpo o ambiente.
Art. 10. A utilizacdo de forma individual do Laboratoério é permitida fora dos horarios
de aulas regulares, com a autorizacdo da Coordenacao e do técnico responsavel pelo
Laboratorio de Informatica.

Paragrafo unico. Para fazer uso dos equipamentos do Laboratério, o aluno
devera identificar-se a Coordenacdo com a respectiva identidade estudantil.
Art. 11. Para a utilizacdo dos equipamentos, os alunos deverdo observar os
procedimentos e recomendacfes afixadas no Laboratério para a utilizacdo e o
manuseio dos equipamentos.
Art. 12. Para a preservacdo do meio ambiente académico necessario as atividades
do Laboratorio, € importante:
| - N&o fumar;
Il - Manter siléncio;
lIl - Preservar a limpeza do ambiente;
IV - N&o escrever nas mesas;
V - Néo colocar os dedos ou as maos sobre a tela nem objetos sobre o monitor;
VI - Nao comer ou beber no recinto;
VII - Entrar e sair do Laboratério de forma tranquila, sem arrastar os méveis;
VIII - Utilizar as instalacdes e os equipamentos do Laboratério da forma recomendada
pelos procedimentos da sala (em caso de duvida, informar-se com o0s técnicos
responsaveis);
IX - N&o levar equipamentos pessoais ou de terceiros ao Laboratério; caso isso
aconteca informar antecipadamente.
X - Identificar - se sempre que solicitado.
Xl - Observar o horario de funcionamento fixado.
Art. 13. Ao fazer uso dos equipamentos, o aluno deve:
| - Verificar se a maquina apresenta as condicfes necessérias para uso;
Il - Reportar qualquer problema ao responsavel, no momento em que foi constatada
alguma irregularidade;
[Il - No caso de néo observancia do inciso anterior, a responsabilidade pela utilizacéo
passa a ser do proprio aluno.

Art. 14. Ao fazer uso das maquinas, o aluno nao deve:
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| - Utilizar o equipamento com o intuito de altera-lo, muda-lo de posigéo, retirar ou
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conecté-lo a qualquer outro equipamento; e

Il - Causar danos nos equipamentos.

Art. 15. O uso de equipamentos, acessorios, softwares entre outros deve ser objeto
de requisicé@o pelo professor da disciplina a Coordenacéo e ao técnico do Laboratorio
de Informatica.

Art. 16. Para evitar problemas com virus de computador, os pendrives, CD entre
outros deverdo ser previamente testados e a sua utilizacdo depende da autorizacéo
da Coordenacédo do Curso e Técnico Responsavel pelo laboratorio.

Art. 17. Fica expressamente proibida a instalacdo de softwares e 0 acesso a chats,
Messenger, relacionamentos, sites pornogréaficos e jogos.

Art. 18. Por gquestdes legais referentes aos Direitos Autorais, ndo é permitida a
gravacgao, reproducédo ou a utilizacdo de quaisquer programas sem a autorizagcéo ou
permissédo por escrito da Coordenacao e do Técnico Responséavel pelo Laboratorio de
Informatica.

Paragrafo Unico. Asimpressoras devem ser usadas de forma ordenada entre
os alunos que se encontram no Laboratério. O papel para a impressao de trabalhos
ndo académicos deve ser trazido pelo aluno. Ndo sera permitida a impressao de
trabalhos extensos como monografias, teses etc.

Art. 19. O descumprimento de qualquer artigo deste regulamento sera considerado
falta grave, com responsabilidade administrativa, civil e criminal, se o caso assim o
requerer.

Art. 20. E de competéncia da Coordenacdo e do Técnico do Laboratério de
Informatica estabelecer as demais normas e procedimentos para o bom andamento
dos trabalhos no Laboratério e se manifestar nos casos omissos do presente
Regulamento.

Art. 21. E expressamente proibido o uso do Laboratério por pessoas estranhas ao
meio académico da IES.

Art. 22. E proibido o acesso a sites de contetido pornogréfico, rede social, bate-papo
(Chat), IRCs, ou quaisquer outros sites cujo conteudo agrida moralmente a Instituicao
e/ou outras pessoas que estejam usando o laboratorio.

Art. 23. E proibida a utilizag&o dos recursos do laboratério para envio e recebimentos
de textos, sons ou imagens que sejam considerados de cunho ofensivo.

Art. 24. E terminantemente proibido o uso da rede para:
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| - Realizar tentativas de invasao, quebra de senhas, acessos indevidos, modificacéo
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das permissfes ou conteudo de arquivos de outros usuarios e disseminacgao de virus;
Il - A utilizacdo, desenvolvimento, armazenamento e divulgacdo de programas que
causem danos aos sistemas ou ao desempenho dos mesmos;

[l - Quaisquer outras atividades que venham a causar danos aos computadores,
redes ou sistemas, estando eles localizados nessa Instituicdo ou nao.

81° Qualquer informagédo obtida através da rede que possua propriedade
registrada ndo pode ser usada, modificada, copiada ou disseminada sem a devida
autorizacdo do detentor dos direitos autorais.

§2° N&o é permitida a utilizacdo dos recursos do laboratério para realizacéo de
quaisquer atividades que ndo possuam fins académicos.

83° A utilizag&o da Internet ou do laboratorio com finalidade lucrativa bem como
0 uso para fins ilegais é terminantemente proibida.

Art. 25. A ndo observancia das regras acima citadas implicard em penalidades
conforme os seguintes critérios:

| - 12 Ocorréncia: Adverténcia e registro do ocorrido.

Il - 22 Ocorréncia: Suspensao do uso do laboratério.

Art. 26. Caso o usudrio cause algum dano aos equipamentos, e for comprovada
atitude dolosa ou ainda, dependendo da gravidade da violacdo, a ocorréncia sera
comunicada as instancias superiores da Instituicdo, podendo o usuario estar sujeito a
acao legal.

Art. 27. A IES se responsabilizara por executar manutencdo e suporte técnico aos
laboratorios de informatica visando manter a integridade dos equipamentos e garantir
0 seu perfeito funcionamento.

Paragrafo unico. A manutencéo que trata o caput engloba analisar os produtos
de hardware e software solicitados pelo corpo docente, projetando estimativas de
tempo e custo para sua instalacéo.

Art. 28. E proibido qualquer intervencéo, de hardware ou software, nos equipamentos
por parte de usuarios ou funcionarios que nao integrem o quadro de colaboradores do
Setor de TI.

Paragrafo unico. Os que infringirem a regra que trata o0 caput serao

responsabilizados por qualquer problema que venha a ocorrer com 0s equipamentos

em questao.
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Art. 29. Os casos omissos ou que gerem duvidas na interpretacéo deste Regulamento
seréo resolvidos pelo Conselho Superior.

Art. 30. Este Regulamento entra em vigor apds sua aprovacdo pelo Conselho
Superior.

Conselho Superior



